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BAREM
LA PROBA PRACTICA DIN CADRUL CONCURSULUI PENTRU
OCUPAREA POSTULUI DE SECRETAR

Realizare folder — 10 puncte

Desarcare document cerut in folderul creat — 10 puncte

Subiectul |

Redactarea adresei 8 criterii x 3,75 = 30 puncte

- Antet scoala

- Numar de inregistrare

- Mentionarea adresantului

- Catre ...

- Mentionarea cadrului legal in baza careia se trimite adresa (conform prevederilor art 29 alin
2 din Metodologia cadru ...)

- Formularea cerintelor ...

- Mentionarea persoanelor imputernicite sa semneze adresa

- Folosirea diacriticelor

Subiectul |l
Capitolul 3

Fiecare raspuns corect (randuri si coloane) are 1,5 puncte; Total 24 puncte

Capitolul 4

Fiecare raspuns corect (randuri) are 1,6 puncte; Total 16 puncte

Arhivareafolderului si trimiterea folderului la adresa indicatd — 10 puncte
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